Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine br. 120/16,
114/22) i ¢lanka 35. Statuta Instituta, ravnateljica Instituta za jadranske kulture i
melioraciju kr8a dana 02. veljaée 2026. godine donosi

PRAVILNIK O JEDNOSTAVNOJ NABAVI

ROBE, USLUGA | RADOVA

OPCE ODREDBE:

Clanak 1.
Ovim Pravilnikom se ureduju pravila, odgovornosti i postupci nabave roba i usluga
procijenjene vrijednosti nabave manje od propisanog praga javne nabave sukladno
Zakonu o javnoj nabavi, odnosno za nabavu radova procijenjene vrijednosti manje od
propisanog praga javne nabave temeljem Zakona o javnoj nabavi (jednostavna
nabava).

Za nabave do vrijednosti koje su propisane odredbama Zakona o javnoj nabavi ne
postoji obveza provedbe postupaka javne nabave.

Clanak 2.
U smislu ovog Pravilnika pojedini pojmovi imaju slijede¢a znacenja:

;- ,Narucitelj“ — Institut za jadranske kulture i melioraciju kria.

2 ,Ponuditel]* — gospodarski subjekt koji je u postupku nabave dostavio ponudu.
2 ,Odgovorna osoba Narugitelja“ — ravnatelj Instituta.

4 ,Ovlasteni predstavnici Narugitelja“ — imenovani predstavnici Narucitelja za

provedbu nabave - mogu biti zaposlenici Narugitelja i/ili vanjski &lanovi
ovlasteni za sudjelovanje u provedbi pojedinog postupka javne nabave

Clanak 3.

Narucitelj je obvezan u provedbi postupaka jednostavne nabave roba i usluga,
odnosno za nabavu radova postivati nacela iz Zakona o javnoj nabavi.

O sukobu interesa na odgovarajuéi se nagin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj
nabavi.

Clanak 4.

Odgovorna osoba Naruéitelia odgovorna je za organizaciju unutarnjeg ustroja i
kvalitetno upravljanje Narugitelia nabavom roba, radova i usluga provodenjem
postupka nabave prema ovom Pravilniku.



PLAN NABAVE
Clanak 5.

Plan nabave za predmete nabave &ija je procijenjena vrijednost nabave jednaka ili
veca od propisane odredbama Zakona o javnoj nabavi donosi Odgovorna osoba
narucitelja za kalendarsku godinu najkasnije u roku od 30 dana od dana dono$enja
financijskog plana.

Narucitelj moZze izmijeniti ili dopuniti plan nabave tijekom kalendarske godine.

Sve izmjene ili dopune plana nabave moraju biti vidljivo nazna¢ene u odnosu na
osnovni plan nabave.

POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE

Postupak jednostavne nabave robe, usluga i radova procijenjene vrijednosti iz
Plana nabave do 15.000,00 EUR

Clanak 6.

Nabava roba, radova ili usluga procijenjene vrijednosti nabave iz Plana nabave do
15.000,00 EUR bez PDV-a vrsi se direktno izdavanjem narudzbeli ili zakljugivanjem
ugovora s gospodarskim subjektom po vlastitom izboru.

Za pojedina¢ne narudzbe vrijednosti preko 300,00 EUR (bez PDV-a) mora biti
prilozena ponuda ponuditelja.

Ukoliko je vrijednost pojedinacne narudzbe za robe veéa od 1.000,00 EUR-a bez
PDV-a odnosno za usluge i radove vec¢a od 3.000,00 EUR-a bez PDV-a potrebno je
uz narudzbu priloziti barem dvije ponude.

Iznimno od stavka 3. ovog ¢lanka, ovisno o prirodi predmeta nabave, narudzba se
moze ispostaviti ili ugovor se moze sklopiti temeliem ponude samo 1 (jednog)
gospodarskog subjekta, u slu¢ajevima:

» kad to zahtijevaju tehnicki ili umjetnicki razlozi, kod zastite iskljugivih prava i na
temelju iskljucivih prava na temelju posebnih zakona i drugih propisa,

e kod hotelskih i restoranskih usluga, odvjetni¢kih usluga, usluga ¢uvanja
imovine i za8titarskih usluga, javnobiljezni¢kih usluga, zdravstvenih usluga,
socijalnih usluga, usluga obrazovanja, intelektualnih i konzultantskih usluga,
konzervatorskih usluga, usluga vjestaka, usluga tekuéeg odrzavanja i
servisiranja kod kojih je uvjet da ponuditelj posjeduje ovlastenje za obavljanje
poslova,

e kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovr$enju zapodetih,
a povezanih funkcionalnih ili prostornih cjelina

» ukoliko se radi o predmetima nabave koji su izuzec¢e od javne nabave po
Zakonu o javnoj nabavi



e u slu¢aju Zurnosti
* u ostalim opravdanim slu¢ajevima po odluci Odgovorne osobe Narugitelja.

Postupak jednostavne nabave robe, usluga i radova procijenjene vrijednosti
vec¢e od 15.000,00 EUR, a manje od propisanog praga javne nabave sukladno
Zakonu o javnoj nabavi

Clanak 7.

Postupak nabave robe i usluga procijenjene vrijednosti nabave veée od 15.000,00
EUR (bez PDV-a), a manje od propisanog praga javne nabave sukladno Zakonu o
javnoj nabavi pokre¢e se Odlukom ravnatelja o poéetku postupka jednostavne
nabave, koju isti donosi samostalno ili na Zahtjev zaposlenika za pokretanje
postupka.

Odgovorna osoba Narucitelia u Odluci o poéetku postupka jednostavne nabave
donosi odluku o imenovanju ovlastenih predstavnika Narugitelia, odnosno
Povjerenstva koje ¢e biti odgovorno za provedbu planiranog postupaka jednostavne
nabave preko 15.000,00 EUR (bez PDV-a).

Nabavu radova, roba i usluga iz stavka 1. ovog ¢lanka Narugitelj provodi slanjem
poziva na dostavu ponuda najmanje 3 (trima) gospodarskim subjektima po vlastitom
izboru ili objavom poziva na Internetskoj stranici Narugitelja ili kombinacijom slanja
poziva na adrese gospodarskih subjekta i objave na internet stranici narugitelja ili
objavom u sustavu EOJN RH.

Jednostavnu nabavu ¢&ija je procijenjena vrijednost nabave veéa od 15.000,00 eura
za nabavu roba i usluga te ve¢a od 35.000,00 eura za nabavu radova, Narugitelj
obvezno provodi javno u modulu jednostavne nabave u Elektronickom oglasniku
javne nabave Republike Hrvatske (EOJN).

«Zahtjev za pokretanje postupka jednostavne nabave preko 15.000,00 EUR-a»
mogu podnijeti svi zaposlenici, osim ako posebnim propisom ili Statutom nije
drugacije uredeno.

Zahtjev za pokretanje postupka jednostavne nabave je poseban obrazac i sastavni je
dio ovog Pravilnika, a sadrzi slijedece podatke: ime i prezime podnositelja; naziv
predmeta nabave; evidencijski broj nabave iz Plana nabave; procijenjena vrijednost
nabave; da li se poziv na dostavu ponuda predlaze objaviti na Internetskoj stranici
Instituta i/ili slati na adrese gospodarskih subjekata i/ili u EOJN (i o naginu objave u
EOJN); podaci o gospodarskim subjektima ukoliko ih se predlaze pozvati na dostavu
ponuda; kratki opis predmeta nabave, eventualne napomene.

Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trziSnog natjecanja,
Odlukom odgovorne osobe Instituta poziv na dostavu ponuda moze se uputiti
najmanje 1 (jednom) gospodarskom subjektu, u slu¢ajevima:

e kadto zahtijevaju tehnicki ili umjetnicki razlozi, kod zastite iskljucivih prava i na



temelju iskljucivih prava na temelju posebnih zakona i drugih propisa,

» kod hotelskih i restoranskih usluga, odvjetni¢kih usluga, usluga c¢uvanja
imovine i zastitarskih usluga, javnobiljeznickih usluga, zdravstvenih usluga,
socijalnih usluga, usluga obrazovanja, intelektualnih i konzultantskih usluga,
konzervatorskih usluga, usluga vjestaka, usluga teku¢eg odrzavanja i usluga
servisiranja kod kojih je uvjet da ponuditelj posjeduje ovlastenje za obavljanje
poslova,

* kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovréenju zapogetih,
a povezanih funkcionalnih ili prostornih cjelina

* ukoliko se radi o predmetima nabave koji su izuzeée od javne nabave po
Zakonu o javnoj nabavi

* U sluaju provedbe nabave koja zahtijeva Zzurnost te u ostalim slu¢ajevima po
Odluci Narucgitelja.

Sluzba racunovodstva odnosno zaposlenici zaduZeni za izradu Plana nabave i
Financijskog plana duzni su izvrsiti kontrolu je li predlozena nabava u skladu s
vazec¢im Planom nabave.

Ukoliko predloZzena nabava nije u skladu s vazeéim planom nabave rukovoditel;
Sluzbe raCunovodstva i osoba zaduZena za izradu Plana nabave na Zahtjev za
pokretanje postupka jednostavne nabave navode napomenu da je potrebna izmjena
i/ili dopuna Plana nabave.

Clanak 8.

Odgovorna osoba Narucitelia Odlukom o pogetku postupka jednostavne nabave
imenuje najmanje tri ovlastena predstavnika Narugitelia koji su duZni provesti
postupak sukladno odredbama u odluci.

Odlukom Odgovorne osobe Naruditelja poziv za dostavu ponude se moze dostaviti
razliCitim ili dodatnim gospodarskim subjektima u odnosu na one navedene u
Zahtjevu za pokretanje postupka ukoliko smatra da isti mogu uspjesnije izvrsiti
predmet nabave.

U sluCaju da je poziv objavljen na internet stranicama Narugitelja pored pozvanih
Ponuditelja mogu se pod istim uvjetima javiti i ostali potencijalni Ponuditelji. Ponude
dostavljene temelijem objavljenog Poziva na internetskim stranicama Narugitelja u
tom sluCaju uzimaju se u razmatranje pod istim uvjetima kao i ponude dostavljene na
temelju poziva upuc¢enog gospodarskim subjektima po vlastitom izboru.

Jednostavnu nabavu ¢&ija je procijenjena vrijednost veéa od 15.000,00 eura za
nabavu robe i usluga te vecéa od 35.000,00 eura za nabavu radova, ovlasteni
predstavnici NaruCitelja objaviti ¢e obvezno u modulu jednostavne nabave u
Elektronickom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske (Jednostavna nabava — e-
Dostava s pozivom odabranim GS, Jednostavna nabava — e-Dostava s javnom
objavom poziva ili kombinacijom dvaju metoda).



Clanak 9.

U pripremi i provedbi postupka jednostavne nabave sudjeluju najmanje 3 (tri)
ovlastena predstavnika, od kojih se preporu¢a da jedan ima vazeéi certifikat na
podrucju javne nabave u slucaju sloZenijih predmeta nabave.

Clanak 10.

Poziv za dostavu ponuda i dokumentacija o nabavi sadrze najmanje: naziv
Narucitelja, opis predmeta nabave, tehnicke specifikacije ili troskovnik, kriterij za
odabir ponude, nacin izrade i dostave ponuda, sastavne dijelove koje ponuda mora
sadrzavati, odredbe o cijeni ponude, rok, nadin i uvjete plac¢anja, rok za dostavu
ponude (datum i vrijeme), rok valjanosti ponude, mjesto isporuke, kontakt osobu
Narucitelja (broj telefona i adresu elektroni¢ke poste), ostale specifitne odredbe i
priloge po potrebi.

Poziv gospodarskom subjektu se dostavlja na dokaziv na&in (dostavnica, povratnica,
izvjeS¢e o uspjesnom slanju telefaksom, potvrda o isporuci e-mailom i dr.).

NaruCitell u Pozivu za dostavu ponuda moze odrediti uvjete sposobnosti
ponuditelja te odrediti razloge iskljuéenja ponuditelja.

Sve dokumente koje javni Naruditelj zahtijeva ponuditelji mogu dostaviti u
neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektronicke
isprave. Prije dono$enja obavijesti o odabiru Narucitel] moze zahtijevati dostavu
trazenih dokumenata u originalu ili ovjerenoj preslici od ponuditelja Cija ponuda
najbolje udovoljava uvjetima iz Poziva.

Clanak 11.

Rok za dostavu ponuda ne smije biti kra¢i od 7 dana od dana upucivanja poziva za
dostavu ponude gospodarskom subjektu odnosno objavljivanja poziva za dostavu
ponuda te se u svakom pozivu navodi to¢an datum i vrijeme isteka roka za dostavu
ponuda.

Institut moZe produZiti rok za dostavu ponuda temeljem opravdanog i pravodobnog
zahtjeva gospodarskog subjekta koji se namjerava javiti na Poziv.

Clanak 12.

Za vrijeme roka za dostavu ponuda gospodarski subjekti mogu zahtijevati objasnjenja
vezano za poziv za dostavu ponuda pod uvjetom da je zahtiev dostavljen
pravodobno, a najkasnije tijekom etvrtog dana prije roka odredenog za dostavu
ponuda.

Ukoliko je pisani zahtjev za objasnjenjem pravodoban Narugitelj je obvezan odgovor
staviti na raspolaganje svima kojima je upuen poziv u primjerenom roku, a
najkasnije tijekom drugog dana prije roka za dostavu ponuda, odnosno ako je



upucen poziv na internetskim stranicama duzan je odgovor staviti na internetske
stranice.

Clanak 13.

Ponuda mora biti izradena prema zahtjevima iz poziva Narucitelja.

Svaka pravodobno dostavljena ponuda prilikom zaprimanja na protokolu upisuje se u
Upisnik o zaprimanju ponuda te dobiva redni broj prema redoslijedu zaprimanja.

Upisnik je sastavni dio zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda. Na omotnici
ponude naznaluje se datum i vrijeme zaprimanja, te redni broj ponude prema
redoslijedu zaprimanja.

Ponuda dostavljena nakon isteka roka za dostavu ponuda ne upisuje se u Upisnik o
zaprimanju ponuda, ali se evidentira kod Narucitella kao zakasnjela ponuda,
obilieZzava se kao zakasnjela te neotvorena vraéa posiljatelju bez odgode.

U slu€aju objave jednostavne nabave putem EOJN ponude se dostavljaju i otvaraju
elektroni€ki uz odgovaraju¢u primjenu odredbi Zakona o javnoj nabauvi.

Clanak 14.

Otvaranje ponuda nije javno, osim ukoliko Narucitelj drukcije odlugi.

Ovlasteni predstavnici javnog Narucitelja izraduju Zapisnik o otvaranju, pregledu i
ocjeni ponuda te daju prijedlog za odabir najpovoljnije ponude sukladno kriteriju za
odabir ponude.

Pregled i ocjena ponuda su tajni do donoSenja Odluke o odabiru/ponistenju
postupka.

Za odabir najpovoljnije ponude dovoljna je jedna pristigla ponuda koja udovoljava
svim uvjetima iz poziva Narucitelja.

Clanak 15.
Kriterij za odabir ponude je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda osim kriterija cijene mogu
se odrediti kao kriteriji primjerice: kriterij kvalitete, tehnicke prednosti, estetske i
funkcionalne osobine, ekoloSke osobine, operativni troSkovi, usluge nakon prodaje i
tehniCka pomo¢, organizacija, kvalifikacije i iskustvo osoblja angaziranog na izvrSenju
odredenog ugovora, ako navedeno mozZe znacajno utjecati na razinu uspjesnosti
izvr§enja ugovora, ekonomicnost, rok isporuke ili rok izvr§enja i drugo, uvazavajuci
specificnost predmeta nabave.

Narucitelj zadrzava pravo ponistiti postupak jednostavne nabave u bilo kojem

trenutku, odnosno ne odabrati niti jednu ponudu, a sve bez ikakvih obveza ili
naknada prema ponuditelju.

Clanak 16.



Odluku o odabiru najpovoljnije ponude ili o ponistenju postupka nabave donosi
Odgovorna osoba Naruditelja.

Odluka o ponistenju postupka jednostavne nabave dostavlja se svim
ponuditelima na dokaziv nacin (npr. dostavnica, povratnica, izvje$ée o uspjesnom
slanju telefaksom, potvrda o isporuci e-postom, objavom na internetskim stranicama
Narucitelja ili dostavom putem EOQJN).

Odluka o odabiru najpovoljnije ponude dostavlja se svim ponuditeljima na dokaziv
nacin (npr. dostavnica, povratnica, izvie$¢e o uspje$nom slanju telefaksom, potvrda o
isporuci e-postom, objavom na internetskim stranicama Narugitelja ili dostavom
putem EOJN).

Rok za dono$enje Odluke o odabiru najpovoljnije ponude iznosi 30 dana od isteka
roka za dostavu ponuda, osim ako je Narucitelj u dokumentaciji o nabavi odredio duzi
rok.

NaruCitelj objavom Odluke o odabiru najpovoljinije ponude odnosno njenom
izvrSenom dostavom stjece uvjete za sklapanje ugovora o nabavi.

Ugovorni odnos izmedu Narucitelia i odabranog ponuditelja nastaje sklapanjem
ugovora ili ispostavom narudzZbenice.

Temeljem Odluke o odabiru Narugitelj provodi proceduru izrade i sklapanja ugovora o
nabavi ili se ispostavlja narudzbenica.

JAMSTVO i
Clanak 17.

Za nabave Cija je procijenjena vrijednost ve¢a od 15.000,00 EUR-a (bez PDV-a),
NarucCiteli moze od gospodarskih subjekata zahtijevati dostavu jamstva za ozbiljnost
ponude, jamstvo za uredno ispunjenje ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostatka u
jamstvenom roku, jamstvo o osiguranju za pokrice odgovornosti iz djelatnosti, a na
koje se na odgovarajuci na¢in primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.

POSTUPANJE S PONUDAMA
Clanak 18.

Ako su informacije ili dokumentacija koju je trebao dostaviti ponuditelj nepotpune ili
pogresne ili ako nedostaju odredeni dokumenti, naruditelj moze, postujuéi nacelo
jednakog tretmana i transparentnosti, zahtijevati od ponuditelja da dopuni, razjasni,
upotpuni ili dostavi nuzne informacije ili dokumentaciju u primjerenom roku.



Takvo postupanje ne smije dovesti do pregovaranja u vezi s kriterijem za odabir
ponude ili ponudenim predmetom nabave.

RACUNSKA POGRESKA
Clanak 19.

Ukoliko se prilikom provjere ratunske ispravnosti ponude utvrdi radunska pogreska,
NaruCitelj ¢e od ponuditelja pisanim putem zatraziti prinvat ispravka racunske
pogreske. Narucitelj ¢e sam ispraviti ratunske pogreske koje otkrije i o tome odmah
obavijestiti Ponuditelja ¢ija je ponuda ispravljena, te ¢e od Ponuditelja zatraziti da u
roku tri dana od dana primitka obavijesti potvrdi prihvacanje ispravka racunske
pogreske.

Ukoliko cijena ponude bez poreza na dodanu vrijednost iskazana u trogkovniku ne
odgovara cijeni ponude bez poreza na dodanu vrijednost iskazanoj u ponudbenom
listu, vrijedi cijena ponude bez poreza na dodanu vrijednost iskazana u troSkovniku.

U sluCajevima iz stavaka 1. i 2. ovoga ¢&lanka, Narugitelj je obvezan zahtijevati od
ponuditelja prihvat ispravka racunske pogreske.

Ukoliko Ponuditelj ne prihvati ispravak u ostavljenom roku njegova ¢e ponuda biti
odbijena.

NEUBICAJENO NISKA CIJENA PONUDE
Clanak 20.

Ako je u ponudi iskazana neuobicajeno niska cijena ponude ili neuobicajeno niska
pojedina jedini¢na cijena $to dovodi u sumnju moguénost isporuke robe, izvodenja
radova ili pruzanja usluga koji su predmet nabave, Narugitelj moze odbiti takvu
ponudu.

Prije odbijanja ponude iz stavka 1. ovoga ¢lanka Narucitelj mora pisanim putem od
ponuditelja zatraziti objasnjenje s podacima o sastavnim elementima ponude koje
smatra bitnima za izvr$enje ugovora. U tu svrhu ponuditelju se daje rok od 3 dana od
dana primitka zahtjeva za objasnjenje.

PRAVNI LIJEKOVI ;
Clanak 21.

Na postupak jednostavne nabave kao i na odluku o odabiru najpovoljnijeg ponuditelja
ili odluku o ponistenju postupka Zalba ni drugi pravni lijekovi nisu dopusteni.

POHRANA DOKUMENTACIJE



Clanak 22.
Rok Cuvanja dokumentacije o postupcima jednostavne nabave je 4 godine od dana
zavrSetka postupka nabave.
PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 23.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika stavlja se van snage Pravilnik o jednostavnoj
nabavi robe, usluga i radova u Institutu (Broj: 01-15/1-24).

Clanak 24.

Ovaj Pravilnik kao i sve njegove izmjene ili dopune, objavljuje se na Oglasnoj plogi i
mreznim stranicama Naruditelja sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi.

Clanak 25.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu dan nakon objave na Oglasnoj ploéi i mreznim
stranicama Instituta.

Broj: 01-21/1-26

Pravilnik o jednostavnoj nabavi roba, usluga i radova objavljen je na Oglasnoj plogi i
mreznim stranicama Instituta dana_02.02.202¢ . godine te stupa na snagu dana
03.02 .29X godine.




INSTITUT ZA JADRANSKE KULTURE
| MELIORACIJU KRSA

- Ravnatelju Instituta

Obrazac: ZAHTJEV ZA POKRETAN]JE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
e v PREKO 15.000,00 EUR (bez PDV-a)
Ime i prezime podnositelja:
Naziv predmeta nabave:
Evidencijski broj nabave iz Plana
B

Procijenjena vrijednost nabave (bez
PDV-a)

Predlozeni nacin objave (web, EOJN)

Kratki opis predmeta nabave:

Prijedlog za slanje Poziva na dostavu ponuda za jednostavnu nabavu na najmanje 3 gospodarska
subjekta: 1)Da 2)Ne

Ako ,Da” popuniti podatke o gospodarskim subjetima koje se predlaze pozvati da dostave ponude:

R.b. | Naziv Sjediste Adresa i kontakt
ik

2.

3

Napomene:

Potpis podnositelja:

Suglasnost odgovornih osoba:

Potpis Napomena

Odgovorna osoba za Financijski plan

Odgovorna osoba za Plan nabave

Odobrio:

Odgovorna osoba Narucitelja

Ravnatelj Instituta




